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Menú Beeok 
 

El menú Beeok incluye módulos que permiten la identificación, difusión, priorización y 
evaluación de los requerimientos legales, además del seguimiento de los avances de la auditoría. 
Su orden obedece al flujo de información del proceso. 
 

 
Ilustración 6: Menú BeeOk 

 
1) Menú de Panel de Control 

 
El panel de control proporciona toda la información estratégica a disposición de un simple vistazo, 
permitiendo conocer la situación global que facilita el control general y el proceso de toma de 
decisiones. Se divide en tres paneles para la presentación del resumen de los aspectos clave del 
proceso (Notificaciones, Identificaciones y evaluaciones), a través de gráficas e indicadores.  

 

 
Ilustración 7: Panel de Control 
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Ilustración 8: Panel de Control 

 
2) Menú de Documentos 

 
La gestión de documentos legales es el corazón del sistema Beeok, y comprende los siguientes 
sub módulos, los cuales se enfocan en la administración de documentos (creación, eliminación, 
búsqueda, etc.): 

 
Ilustración 9: Menú de Administración de Documentos 
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 Lista de Cuerpos Legales 
 

A través de este sub módulo usted podrá listar todos los documentos legales creados hasta el 
momento de consulta (Ver Ilustración 1, 1), además de los archivos PDF adjuntos en caso de 
existir. Incluye acceso rápido a funcionalidades relacionadas como la búsqueda (Ver Ilustración 
1, 4), la creación (Ver Ilustración 1, 3) y la edición de documentos legales, además de un cuadro 
de resumen que indica el número total de documentos legales disponibles (Ver Ilustración 1, 5). 
 

 
Ilustración 10: Listar Cuerpos Legales 

Además, puede exportar el listado a planilla Excel (Ver Ilustración 1, 2) y notificar cambios a 
clientes que lo requieran a través del botón de “Notificar cambios”. 
 
IMPORTANTE: Para resguardar la información y su integridad, no puede eliminar un 

Documento legal. Si presenta un problema como la duplicidad de Documentos, por favor, contacte 

con su administrador.  

 
 

 Buscar Cuerpos Legales 
 
En este sub módulo usted podrá buscar documentos legales disponibles en la base a través de 3 
niveles de búsqueda: 
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i. Buscador Simple: Busca las incidencias para la palabra clave ingresada. 

 

 
Ilustración 11: Buscador Simple 

 
ii. Buscador por áreas de proceso: Selecciona los documentos asociados al área de proceso 

seleccionada. 

 
Ilustración 12: Buscador por áreas de Proceso 

 
iii. Buscador avanzado: Permite una búsqueda en base a información específica del documento 

legal. 
 

 
Ilustración 13: Buscador Avanzado 
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Encontrará acceso rápido a funcionalidades relacionadas como la búsqueda (Ver Ilustración 1, 1), 
la creación y la edición de documentos legales. Además, puede exportar el listado a planilla Excel 
y notificar cambios a clientes que lo requieran a través del botón de “Notificar cambios” (Ver 
Ilustración 1, 2). 
 

 
Ilustración 14: Buscador de Cuerpos Legales 

 
 Agregar Documentos Legales 

 
Este sub módulo permite la creación de Documentos legales a través de un formulario que 
especifica la información requerida. 
 
Puede acceder a este sub módulo de acuerdo a lo indicado en los puntos anteriores (a y b). 
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Ilustración 15: Crear Nuevo Cuerpo Legal 

 
Una vez llenados los campos, debe guardar los cambios presionando el botón inferior “Guardar 
Nuevo Cuerpo Legal”. 
 

3) Menú de Identificaciones 
El siguiente menú permite la administración de las identificaciones, por lo que incluye 
funcionalidades para la creación de éstas y la revisión de aquellas que han sido realizadas. 
 

 
Ilustración 16: Menú de Administración de Identificaciones 
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 Identificaciones Realizadas 
 

A través de este sub módulo podrá listar las identificaciones realizadas hasta el momento de 
consulta, visualizando información relevante como la fecha de creación, la instalación asociada, 
el cliente (y logo), el estado y cantidad de artículos que aplican. 
 

 
Ilustración 17: Identificaciones Realizadas 

 
i) Procesar Instalación  

 
Además, puede procesar la información de cada instalación y seleccionar los artículos que aplican 
y agregar formas de cumplimiento: 
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Ilustración 18: Procesar Identificación 

 

 
Ilustración 19: Filtros para artículos 
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Ilustración 20: Listado de Artículos asociados 

 
Una vez procesada la instalación, debe presionar en “Finalizar esta instalación”. 
 

ii) Comenzar (continuar) Evaluación 
 
Puede comenzar la evaluación a través de este sub módulo para la instalación seleccionada, siendo 
derivado al formulario para comenzar: 
 

 
Ilustración 21: Evaluación en terreno 
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 Realizar Identificación en Terreno 
 

A través de este sub módulo podrá agregar nuevas identificaciones para alguna de las instalaciones 
disponibles para los clientes actualmente creados en el sistema. Luego de seleccionar la 
instalación del cliente determinado (Ver Ilustración 1, 1 y 2), los campos siguientes en el 
formulario  se auto completará con la información, siendo necesario que especifique el nombre de 
la identificación (Ver Ilustración 1, 3) y las fechas asociadas (Ver Ilustración 1, 4). Para finalizar 
y guardar los cambios, debe presionar “Agregar Identificación”. 
 

 
Ilustración 22: Realizar Identificación en Terreno 

 
IMPORTANTE: En este sub módulo podrá agregar identificaciones sólo para las instalaciones 
creadas para los clientes actuales. Si desea agregar una identificación para un cliente nuevo o una 
instalación nueva, asegúrese de que ésta sea creada en el módulo de gestión de clientes, cuya 
operación es detallada más adelante en este manual. 
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4) Menú de Evaluaciones 

 
El menú de evaluaciones permitirá la realización y continuación de las evaluaciones, además del 
reprocesamiento en caso de ser necesario. Además, podrá gestionar los informes de auditoría y 
revisar los ya creados en el repositorio destinado al almacenamiento de los mismos. 
 

 
Ilustración 23: Menú de Administración de Evaluaciones 

 

 Evaluaciones Realizadas 
 

En este sub menú podrá revisar las evaluaciones realizadas, así como la información relevante 
como nombre de cliente, tipo de contrato, identificación, fecha de auditoría, alcance, estado, entre 
otros. 
 
Además de la Evaluación misma, se incluyen botones de acceso a funcionalidades tales como Ver 
Evaluación realizada, Reprocesamiento y continuación de la evaluación. 
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Ilustración 24: Listado de Evaluaciones Realizadas 

 

i) Acción: Continuar Evaluación 
 
Al presionar en “Continuar Evaluación” (Ver Ilustración 1, 1), usted será derivado a la página 
destinada a este propósito.   
 

 
Ilustración 25: Continuación de Evaluación 

Así, podrá comenzar la evaluación y completar, para cada artículo, que aplica información como 
el resultado y la evidencia.  
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Ilustración 26: Continuación de Evaluación 

Al finalizar, debe presionar en “Finalizar Evaluación”. 
 

ii) Acción: Ver 
 
Al presionar en “Ver” (Ver Ilustración 1, 2), usted podrá revisar el resultado de la evaluación en 
cuanto a la ficha de evaluación y a los artículos que aplican; además, visualizará la gráfica que 
permite ver la proporción de artículos que cumplen y que no cumplen. 


