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Menu Beeok

El menu Beeok incluye moddulos que permiten la identificacion, difusion, priorizacion y
evaluacion de los requerimientos legales, ademas del seguimiento de los avances de la auditoria.
Su orden obedece al flujo de informacion del proceso.
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Ilustracion 6: Menui BeeOk

1) Menu de Panel de Control

El panel de control proporciona toda la informacion estratégica a disposicion de un simple vistazo,
permitiendo conocer la situacion global que facilita el control general y el proceso de toma de
decisiones. Se divide en tres paneles para la presentacion del resumen de los aspectos clave del
proceso (Notificaciones, Identificaciones y evaluaciones), a través de graficas e indicadores.

Sistema de Gestidn de Requisitos Legales

— Notificaciones — Identificaciones

(7 Ver todas las Notificaciones (7 Ver todes las Identificaciones.

Proceso) Articulos por Materia (Acumulado)
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Ilustracion 7: Panel de Control
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Ilustracion 8: Panel de Control

2) Menu de Documentos

La gestion de documentos legales es el corazon del sistema Beeok, y comprende los siguientes
sub modulos, los cuales se enfocan en la administracion de documentos (creacion, eliminacion,

busqueda, etc.):

8] H

Documentos ¥ Identificaciones ¥

= Lista de Cuerpos Legales

Q Buscar Cuerpos Legales

rm

+ Agregar Cuerpo Legal

Ilustracion 9: Menu de Administracion de Documentos
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a) Lista de Cuerpos Legales

A través de este sub modulo usted podré listar todos los documentos legales creados hasta el
momento de consulta (Ver Ilustracion 1, 1), ademas de los archivos PDF adjuntos en caso de
existir. Incluye acceso rapido a funcionalidades relacionadas como la busqueda (Ver Ilustracion
1, 4), la creacion (Ver Ilustracion 1, 3) y la edicion de documentos legales, ademas de un cuadro
de resumen que indica el nimero total de documentos legales disponibles (Ver Ilustracion 1, 5).

Gestion de Documentos Legales 4

%

2
Cuerpos legales encontrados: 139. 4\

® Exportar
Tipo de Estado '* | Tftulo del Cuerpo Legal Ambito Materia 9
= A Publicacion Articulos L= 1
Norma Geogréfico
Decreto 1 v Vigente Determina Materias que Requieren Autorizacion Sanitaria Expresa 1990, 21 Nacional General 2 © PDF No disponible Notificar Cambios 2]
Fuerza de Ministerio de Salud febrero
Ley
Decreto 123 v Vigente Modificacion DS 47 2018,22 Nacional General 1 © PDF No disponible Notificar Cambios [
Supremo Consejo Monumentos Nacionales febrero
Ley 16744 + Vigente Establece normas sobre accidentes del trabajo y enfermedades profesionales 1968, 01 Nacional Seguridad y 10 © PDF No disponible Notificar Cambios 2]
Ministerio del Trabajo y Prevision Social febrero Salud
Ocupacional
Ley 20.175 v Vigente Regula la recoleccion, reutilizacion y disposicion de aguas grises 2018,15 Nacional Medio 0 © PDF No disponible Notificar Cambios 2]
Ministerio de Salud febrero Ambiente

[lustracion 10: Listar Cuerpos Legales

Ademas, puede exportar el listado a planilla Excel (Ver Ilustracion 1, 2) y notificar cambios a
clientes que lo requieran a través del boton de “Notificar cambios”.

IMPORTANTE: Para resguardar la informacion y su integridad, no puede eliminar un
Documento legal. Si presenta un problema como la duplicidad de Documentos, por favor, contacte

con su administrador.

b) Buscar Cuerpos Legales

En este sub mddulo usted podra buscar documentos legales disponibles en la base a través de 3
niveles de busqueda:
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i.  Buscador Simple: Busca las incidencias para la palabra clave ingresada.

Q Buscador Simple Q Buscador por Areas de Proceso Q Buscador Avanzado

Busqueda por palabra clave

Ilustracion 11: Buscador Simple

ii.  Buscador por areas de proceso: Selecciona los documentos asociados al area de proceso
seleccionada.

Q Buscador Simple Q Buscador por Areas de Proceso Q Buscador Avanzado

- Seleccionar - v

Ilustracion 12: Buscador por areas de Proceso

iii.  Buscador avanzado: Permite una buisqueda en base a informacion especifica del documento
legal.

Q Buscador Simple Q Buscador por Areas de Proceso Q Buscador Avanzado

Nombre del Cuerpo Legal
- Seleccionar - v - Seleccionar - v

- Seleccionar - v

- Seleccionar - v

aaaa-mm-dd - aaaa-mm-dd

Ilustracion 13: Buscador Avanzado
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Encontrard acceso rapido a funcionalidades relacionadas como la buisqueda (Ver Ilustracion 1, 1),
la creacion y la edicion de documentos legales. Ademas, puede exportar el listado a planilla Excel
y notificar cambios a clientes que lo requieran a través del botoén de “Notificar cambios” (Ver
Ilustracion 1, 2).

Gestidn de Documentos Legales 1

Q Buscar [N RELE

Q Buscador Simple Q Buscador por Areas de Proceso Q Buscador Avanzado

Blsqueda por palabra clave Q Buscar

Cuerpos Legales agregados o actualizados recientemente.

T E: T L it
ipo de stado ftulo del Cuerpo Legal ST Ambito e
Norma Geogréfico
2 .

[ Exportar

Decreto Fuerza 1 v Vigente Determina Materias que Requieren Autorizacion 1990, 21 Nacional General © PDF No disponible Notificar Cambios [N
de Ley Sanitaria Expresa febrero
Ministerio de Salud
Decreto 123 v Vigente Modificacion DS 47 2018,22 Nacional General 1 © PDF No disponible Notificar Cambios [N
Supremo Consejo Monumentos Nacionales febrero
Ley 16744 + Vigente Establece normas sobre accidentes del trabajo y 1968, 01 Nacional Seguridad y Salud 10 © PDF No disponible Notificar Cambios [N
enfermedades profesionales. febrero Ocupacional

Ministerio del Trabajo y Prevision Social

1lustracion 14: Buscador de Cuerpos Legales

¢) Agregar Documentos Legales

Este sub moddulo permite la creaciéon de Documentos legales a través de un formulario que
especifica la informacion requerida.

Puede acceder a este sub mddulo de acuerdo a lo indicado en los puntos anteriores (a y b).
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Gestion de Documentos Legales
Nuevo Cuerpo Legal
_ Titulo del Cuerpo Legal o Descripcién
Vigente v
4 7 4~ Fomas~ B J E E E E B E-E-E E & B ‘
Pouaredby TingicE
_ €j.: http://www.sglms.com
_ Ningun archivo seleccionado

Ilustracion 15: Crear Nuevo Cuerpo Legal

Una vez llenados los campos, debe guardar los cambios presionando el botdn inferior “Guardar
Nuevo Cuerpo Legal”.

3) Menu de Identificaciones

El siguiente menu permite la administraciéon de las identificaciones, por lo que incluye
funcionalidades para la creacion de éstas y la revision de aquellas que han sido realizadas.

- Evaluaciones ¥ Noti

= Identificaciones Realizadas

+ Realizar Identificacion en Terreno
]IVI IHEAYIS B B AVAVAY |

Mlustracion 16: Menu de Administracion de Identificaciones
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a) Identificaciones Realizadas

A través de este sub mddulo podra listar las identificaciones realizadas hasta el momento de
consulta, visualizando informacion relevante como la fecha de creacion, la instalacion asociada,
el cliente (y logo), el estado y cantidad de articulos que aplican.

[ Exportar
1 1 1 1% 1% 1
Fecha Z | Nombre de la Identificacién Z | Instalacién z Cliente Z | Estado Z | Articulos que Aplican z
1912117 Central Térmica Tocopilla Loy W [] + Finalizada 23 G s
24/01/18 Planta lﬂ’ +/ Finalizada 0 [CIV B O Realizar Evaluacion
e i | a0 EEEEe .
2018 [l Planta lﬂ’ i +/ Finalizada 0 [EA B O Realizar Evaluacion
e — " s EEEEe s
30/01/18 | | Planta lﬂ’ . +/ Finalizada 5 [E B O Realizar Evaluacion
S v s EEEEe s
Comtrato: Plti
22/02/18 Planta lﬂ’ N +/ Finalizada n [V B O Realizar Evaluacion
06/0318 [l Planta lege En proceso 0 o os
28/02/18 Oficina ¢ + Finalizada 1 [ B O Realizar Evaluacion
== Contrato: Pati
Las "Identificaciones” son un servicio de 6n anual para la 6ny J de la normativa ambiental, de Higiene, Seguridad y Salud
(o] ion de su i disponible en 4 planes denominados Better Copper, Better Silver, Better Gold, Better Platinum.
Ilustracion 17: Identificaciones Realizadas
i) Procesar Instalacion

Ademas, puede procesar la informacion de cada instalacion y seleccionar los articulos que aplican
y agregar formas de cumplimiento:
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Identificaciones

Identificacion : Primera

Cuerpos Legales Asociados

>

Fecha de Visita 12/19/17 D0
>

Nombre de la Instalacién Primera 17288
>

Estado de la Instalacién  Finalizada SIS
- 490

Direccién de la Instalacién Tocopilla, Tocopilla - 8
>

Persona que Recibe la Instalacién 043
>

Inicio de la Instalacién 12/19/17 08:30:00 ®18362

Término de la Instalacién 12/3117

Articulos que Aplican (2]

Ilustracion 18: Procesar Identificacion
Filters
Seleccione los filtros que aplican para la los articulos an en la lista mas abajo.

Areas de Proceso Relevantes para esta Instalacion:

) Almacenamiento de Sustancias
Peligrosas

U Calderas

() Especies Protegidas
) Estanques GLP

() Fuentes Estacionarias
[ Planta de Tratamiento

() Toda la Instalacion

[ Areas Protegidas ) Bodega Almacenamiento de
Residuos Peligrosos

[ casino J Equipos Radioactivos
[ Estaciones de Monitoreo ) Estanques CL

) Faena Minera Y Faenas Mineras

( Inocuidad Alimentaria  Instalaciones Eléctricas
[ Redes GLP ) Sustentabilidad

) Vehiculos O vigilantes Privados

Materias a Evaluar para esta Instalacién:

[ Calidad

[ Medio Ambiente

) General

() Seguridad y Salud Ocupacional

Submaterias a Evaluar para esta Instalacién:

O Agua

& Aire

[ Eléctrica

[ General

[ Laboral

[ Residuos

[ Residuos Peligrosos
) Salud Ocupacional
) suelo

[ Transporte

& Aire

[ Alimentos

J Floray Fauna

) Higiene

) Medio Ambiente

2 Residuos Industriales No Peligrosos
& Ruido

) Seguridad

[ Sustancias Peligrosas

Ilustracion 19: Filtros para articulos
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Articulos asociados

Después de seleccionar los articulos que aplican, por favor en ‘Guardar Articulos'.

Aplican 23/24 articulos

Tipo NGmero Articulo Descripcién Aplica? Forma de Cumplimiento
Ley 17288 11 Titulo llI: (77}
[1d:1590] De los Monumentos Histéricos
Los Monumentos Histéricos quedan bajo el control y la supervigilancia del Consejo de

Nacionales y todo trabajo de conservacién, reparacién o == (5
Legisla sobre Monumentos Nacionales; Modifica las leyes 16.719; Deroga el DL 651, del 17 de octubre de 1925.

&

Ley 17288 12 Titulo llI:
[1d:1591] De los Monumentos Histéricos
Si el Monumento Histérico fuere un il le de propi parti el ietario debera

conservarlo debi no podré il N
Legisla sobre Monumentos Nacionales; Modifica las leyes 16.719; Deroga el DL 651, del 17 de octubre de 1925.

)

Ley 17288 13 Titulo llI:
[1d:1592] De los Monumentos Histéricos
Ninguna persona natural o juridica chilena o extranjera podra hacer en el territorio nacional
excavaciones de caracter cientifico sin haber obtenido presss [/
Legisla sobre Monumentos Nacionales; Modifica las leyes 16.719; Deroga el DL 651, del 17 de octubre de 1925.

Ley 17288 19 Titulo IV: (%]

0015021 ol Dkl

® Guardar Articulos

Forma de Cumplimiento
Sugerencia

Forma de Cumplimiento

Sugerencia

Forma de Cumplimiento

Sugerencia

A

Add Fulfiliment Method

‘ Permiso de Almacenamiento de explosivos (¢~ ¥ ‘

\ "]

Add Futfillment Method

‘ Verificacion en terreno v ‘

\ "]

Add Fulfillment Method

v

-
\ "]
-

Add Futfillment Method

Ilustracion 20: Listado de Articulos asociados

Una vez procesada la instalacion, debe presionar en “Finalizar esta instalacion”.

ii) Comenczar (continuar) Evaluacion

Puede comenzar la evaluacion a través de este sub mddulo para la instalacion seleccionada, siendo

derivado al formulario para comenzar:

Evaluaciones en Terreno

4

D> Create Evaluation

Ilustracion 21: Evaluacion en terreno

Beeok 2018
MANUAL DE USUARIO



L I
3 ““
Be simple 17

b) Realizar Identificacion en Terreno

A través de este sub modulo podra agregar nuevas identificaciones para alguna de las instalaciones
disponibles para los clientes actualmente creados en el sistema. Luego de seleccionar la
instalacion del cliente determinado (Ver Ilustracion 1, 1 y 2), los campos siguientes en el
formulario se auto completara con la informacion, siendo necesario que especifique el nombre de
la identificacion (Ver Ilustracion 1, 3) y las fechas asociadas (Ver Ilustracion 1, 4). Para finalizar
y guardar los cambios, debe presionar “Agregar Identificacion”.

Nueva Identificacién

Cliente _ Seleccionar — / v

Instalacion

v
1d de Cliente e Cliente (Autométice \

Correo de Cliente Correo de Cliente (Automatico

N

Direccién (Instalacion)

Comuna Ciudad

Supervisor

ingenlero | ADMINISTRADOR SGLMS / 3

Nombre de Identificacion

Fecha de Identificacion 2018-04-18 / 4

Fecha de Inicio de Identificacién 07:00 v Fecha de Término de Identificacién aaaa-mm-dd

Ilustracion 22: Realizar Identificacion en Terreno

IMPORTANTE: En este sub modulo podra agregar identificaciones s6lo para las instalaciones
creadas para los clientes actuales. Si desea agregar una identificacion para un cliente nuevo o una
instalacion nueva, asegurese de que ésta sea creada en el modulo de gestion de clientes, cuya
operacion es detallada mas adelante en este manual.
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4) Menu de Evaluaciones

El ment de evaluaciones permitira la realizacion y continuacion de las evaluaciones, ademas del
reprocesamiento en caso de ser necesario. Ademas, podra gestionar los informes de auditoria y
revisar los ya creados en el repositorio destinado al almacenamiento de los mismos.

tos~ Identificaciones v | Evaluaciones¥ | N
= Evaluaciones Realizadas
[ Gestionar Informes de Auditoria

£ Repositorio de Informes de Auditoria

Ilustracion 23: Menu de Administracion de Evaluaciones

a) Evaluaciones Realizadas

En este sub menu podré revisar las evaluaciones realizadas, asi como la informacién relevante
como nombre de cliente, tipo de contrato, identificacidon, fecha de auditoria, alcance, estado, entre
otros.

Ademas de la Evaluacion misma, se incluyen botones de acceso a funcionalidades tales como Ver
Evaluacion realizada, Reprocesamiento y continuacion de la evaluacion.
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o [cuee rgms ot it e T ) T R
0 N B oo Cental wiznr M ] e ——
24 1 Platinum — . .. Plana 24/01/18 | VF‘W D Reprocesar
-
2
25 Platinum Planta 24/01/18 A=jinalizado b Reprocesar
26 Platinum [ Planta 24/01/18 | + Finalizado > Reprocesar
- o

27 | | Platinum [ | | | Planta 30/01/18 [ | || + Finalizado b Reprocesar
28 Platinum Planta 12/02/18 [ ] + Finalizado b Reprocesar
2 platinum [ I Planta 05/02/18 (] + Finalizado > Reprocesar
30 Platinum Planta 22/02/18 | + Finalizado b Reprocesar
31 Platinum oficina 13/03/18 [ | . + Finalizado b Reprocesar

Las "E\ " miden el grado de la normativa y aplicable a la 6n. Con la 6n de un Informe indicando las principales

conclusiones y una propuesta de una plan de accién correctiva y preventiva. 3

=

Ilustracion 24: Listado de Evaluaciones Realizadas

i) Accion: Continuar Evaluacion

Al presionar en “Continuar Evaluacion” (Ver Ilustracion 1, 1), usted sera derivado a la pagina
destinada a este propdsito.

. -
Evaluacion : ENGIE ENERGIA CHILE S.A Cuerpos Legales @
> |
Fecha de la Evaluacion 181217 N “\.
1d. de la Evaluacion 2 R =
Nombre de la Identificacion o . - n
Cliente (Contrato: Gold) d n
Instalacién . . - ™
Direccién de la Instalacion
Representante Legal .
Alcances de la Evaluacion ||
Auditor Asignado 3
o
Estado de la Evaluacion X En Ejecucion -
[EAEHECIEY v Finalizar Evaluacion
Filtros
Forma de Cumplimiento Verificacion en terreno v
Tipo de Forma de Cumplimiento <~ Todos los tipos de Cumplimiento —> v

Ilustracion 25: Continuacion de Evaluacion

Asi, podrd comenzar la evaluacion y completar, para cada articulo, que aplica informacién como
el resultado y la evidencia.
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Articulos que aplican

() Guardar Articulos que Cumplen

Articulos evaluados: 2 de 23 que aplican
Articulos que cumplen: 0 de 23 que aplican
Articulos que no cumplen: 1 de 23 que aplican

Articulos en Tramite: de 23 que aplican

Mostrar/Esconder articulos Evaluados

Cuerpo Legal Submateria | Areas de Proceso Uttima Forma de Justificacién | Resultado
actualizacién Geowtﬁco Nmpllmlemo y

Legisla sobre Monumentos Nacionales; Modifica las leyes 16.719; Medio « Areas Protegidas Articulo Nr. 11 Nacional « Verificacion  1ionq o6 Cumple + Agregar Evidencia
Deroga el DL 651, del 17 de octubre de 1925. Ambiente Titulo Il en terreno necesari No Cumple
lLey Nr. 17288] De los Monumentos Histdricos @ °
Los Monumentos Histéricos quedan bajoes Tramite
G 7 O sin Evaluar
Legisla sobre Monumentos Nacionales; Modifica las leyes 16.719; Medio « Areas Protegidas Articulo Nr. 12 Nacional « Verificacion Cumple + Agregar Evidencia
Deroga el DL 651, del 17 de octubre de 1925. Ambiente Titulo Il en terreno © No Cumple
[Ley Nr. 17288] De los Monumentos Histdricos (&4
Si el Monumento Historico fuere un in=+» LS
G Z O sin Evaluar
Legisla sobre Monumentos Nacionales; Modifica las leyes 16.719; Medio « Areas Protegidas Articulo Nr. 13 Nacional « Verificacion =, Cumple X Se debe quardar
Deroga el DL 651, del 17 de octubre de 1925. Ambiente Titulo IlI: en terreno No Cumple como evaluado/en
ILey Nr. 8] De los Monumentos Histdricos (] trémitte para cargar
Ninguna persona natural o juridica ch+ Trémite Ericencie
o 7 © sinEvaluar

Ilustracion 26.: Continuacion de Evaluacion
Al finalizar, debe presionar en “Finalizar Evaluacion”.
ii) Accion: Ver

Al presionar en “Ver” (Ver Ilustracion 1, 2), usted podra revisar el resultado de la evaluacion en
cuanto a la ficha de evaluacion y a los articulos que aplican; ademas, visualizara la grafica que
permite ver la proporcion de articulos que cumplen y que no cumplen.
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